
FLUXO PROCESSO
LICITATÓRIO

DGCC 
NÚCLEO PREPARATÓRIO

DGCC 
PREGOEIRO / NÚCLEO PREPARATÓRIO

Realizar Certame

AUTORIDADE
COMPETENTE

N/R

DGCC 
PREGOEIRO 

ou
DGCC 

Publicar Edital
Lançamento Sistemas: SIGA,

E-Tcm, PNCP
SECRETARIA

DEMANDANTE

FASE
PREPARATÓRIA

INÍCIO

Planejar contratação
Elaborar Artefatos

FASE EXTERNA

C

Analisar PA
Minutar Edital

Minutar Parecer N.J.I

PGM
Analisar PA

Analisar Minuta Edital
Homologar Parecer

Jurídico

H
N/C

PGM/DGCC
Registrar ações

no SEIFSA
(Privado)

DGCC 
PREGOEIRO / NP / EQUIPE APOIO

CGM
Análise dos atos

Pregoeiro
Registrar Pendências

SEIFSA

N/C

Solicitar Adjudicação
e Homologação

C

R

Adjudicar e
Homologar

Julgar Recurso

STAFF:
NÚCLEO

DEMANDANTE E 
PGM

Homologar SOFTSAM
Contrato
Publicações
Notificar Empenho
Sec. demandante

FIM

CGM
Analisar,
Conformidade,
Digitalizar,
Cientificar
demandante p/
O.S. - O.F.

LEGENDA

N/C - Não Conformidade

C - Conformidade
H - Homologado

R - Recurso

N/R - Não Recurso
N.J.I - Núcleo
Jurídico Interno

CGM
Conformidade

N/C

*

DGCC não devolverá processos para a Secretaria quando não houver conformidade.
A devolução ocorrerá após a segunda fase de análise, no âmbito da Procuraoria Geral.

*



FLUXO ADITIVOS
PRORROGAÇÃO

SECRETARIA
DEMANDANTE

INÍCIO

Abrir SAC Softsam
Prazo: 60 Dias antes do

vencimento

F/P

DGCC

C

1ª Análise
Análise Preliminar

Prazo de recebimento:
50 dias antes do final 

da vigência

DGCC - N.J.I
Minutar Parecer

PGM
 Homologar Parecer

DGCC
Minutar Termo Aditivo

Lançamento no Softsam

CGM
Análise 

Conformidade PA

DGCC
Coleta Assinaturas

Publicações
PNCP

Informar data empenho ao
Chefe de Gabinete SEIFSA

Conformidade Final

CGM

N/C

Envio Digitalizar
Envio Arquivar

CGM

C

FIM

LEGENDA
F/P - Fora do Prazo
C - Conformidade
N/C- Não
Conformidade
N.J.I - Núcleo
Jurídico Interno



FLUXO CONTRATAÇÕES DIRETAS 
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

SECRETARIA
DEMANDANTE

INÍCIO

Instrução do Processo

PGM
Análise da Legalidade

DGCC: FASE 1

Validação Técnica
Lançamento da
Dispensa/Inex no
Sistema
Gerar Autorização
de Contratação e
coletar assinatura

AUTORIDADE
COMPETENTE

Assinatura de
Autorização

DGCC FASE 2
Lançamento de
Contrato no Sistema
Formalização do
Contrato e coleta de
Assinatura

DGCC FASE 3
Publicação
Sinalização para
providência de
empenho
demandante

Análise da
Conformidade e
controlo Interno

CGM

N/C

Envio Digitalizar
Envio Arquivar

CGM

C

FIM
LEGENDA

C - Conformidade
N/C- Não
Conformidade

N/C

CGM
Contratações

de grande vulto
N/C

C


